DeNederlandscheBank

EUROSYSTEEM

Handleiding machtigingen Mijn DNB, Dienst Toezicht aanvragen.
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In Mijn DNB, Dienst Toezicht aanvragen kan je als gebruiker andere gebruikers
binnen of buiten jouw organisatie machtigen voor gestarte en ingediende
formulieren.

Zo kunnen meerdere personen werken aan de formulieren of deze inzien. Ook
gerelateerde items van een formulier, zoals berichten zijn dan beschikbaar voor
de gemachtigde. Daarnaast biedt machtigen in geval van afwezigheid of personele
mutatie uitkomst voor de overdracht en opvolging van lopende en al ingediende
formulieren.

Voor het machtigen hebben beide personen een geldig eHerkenningsmiddel
nodig met de dienst “Toezicht aanvragen” en beveiligingsniveau minimaal niveau
3 (EH3).



Aanmaken connecties

Voor het machtigen moet je eerst een connectie maken tussen betrokken
personen. Deze connectie wordt éénmalig tot stand gebracht.

Log in op Mijn DNB, Toezicht aanvragen en kies de tab Connecties en/of de
subtab Connectie uitnodigingen.

Mijn DNB > Toezicht aanvragen

Toezicht
aanvragen

Start aanvraag/melding
Nog niet ingediend
Ingediend

Berichten

Verzoeken

Welkomrbij de dienst Toezicht-aanvragen )
Connecties

DR N R A R 2

Connectie uitnodigingen

Direct naar

B

O -

Start aanvraag/melding Mijn aanvragen/meldingen Verzoeken

&

Connecties
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Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Connectie vitnodigingen

Connectie uitnhodigingen

Hieronder vindt u een averzicht van uw openstaande en verlopen uitnodigingen. aanvrag en
> sanaanaagimelding
= Nog niet ingediend
Toegangscode Status. Gemaakt op Geldig tot
- Ingediend
v  V-open 05-10-2022 10:09  06-10-2022 10:08 n
- Berichten
A erlopen 27-09-2022 09:16  25-09-2022 03:16 n
=  \Verzoeken
L JETSIE 27-09-2022 09:16  28-09-2022 09:16 n
= Connecties
S oo 15-03-2022 15:54  16-09-2022 15:54 n
= Connectie uitnodigingen
[ EEELILEN 03-06-2022 12:51  10-06-2022 12:51 n
L JE s0-05-2021 1438 31082025 10535 [
T e 04-08-2020 15:10  05-08-2020 15:10 n
N Verlooen 25-07-2020 16:57  30-07-2020 16:57 n
[ R 25-07-2020 16:56  30-07-2020 16:56 n
< Verlopen 14-02-2020 10:18  15-02-2020 10:18 n

© Gebruiken toegangscode

Voor het tot stand brengen van een connectie maak je eerst een toegangscode
aan. Klik op de button ‘Aanmaken toegangscode’.

Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Connectie uitnodigingen

Connectie uitnodigingen

Hieronder vindt u een overzicht van uw openstaande en verlopen uitnodigingen. aanvrag en
© Aanmaken toegangscode -  Start aanvraag/melding
= Nog niet ingediend
Toegangscode Status. Gemaakt op Geldig tot
- Ingediend
R  verlooen 05-10-2022 10:09  06-10-2022 10:09 n
=  Berichten
A  :ricocn 27-08-2022 09:16  28-09-2022 08:16 n
= \Verzoeken
[T 27-09-2022 09:16  28-09-2022 08:16 n
= Connecties
I - oo 15-09-2022 15:54  15-09-2022 15:54 n
- Connectie uitnodigingen
[ RIS 0%-06-2022 12:51  10-06-2022 12:51 n
L JEE woson 1a1s sroea0r s [
L JEETRIe 04-08-2020 15:10  05-08-2020 15:10 n
Y 'rlco:n 29-07-2020 16:57  30-07-2020 16:57 n
_ Verlopen 25-07-2020 16:56 30-07-2020 16:56 n
- Vericoen 14-02-2020 10:18  15-02-2020 10:18 n
© Cebruiken toegangscode

Je ziet nu een melding.
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Na het aanmaken van de toegangscode kunt u deze zelf, buiten het Digitaal Loket om, aan de personen geven waarmee u
een connectie wilt worden. U kunt dezelfde code aan meerdere beoogde connecties verstrekken. Als de toegangscode
wordt gebruikt dan wordt u hiervan per e-mail op de hoogte gesteld. Daarna moet u het tot stand brengen van de

connectie nog bevestigen in het Digitaal Loket.

« Aanmaken toegangscode

Bevestig door te klikken op de button ‘Aanmaken toegangscode’.

Er is nu een toegangscode aangemaakt. Deze code is 24 uur geldig en kan je
gebruiken om met meerdere personen connecties te maken.

Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Connectie uitnodigingen

Connectie uitnodigingen

Hieronder vindt u een overzicht van uw openstaande en verlopen uitnodigingen. aanvrag en
© Aanmaken toegangscode =  Start aanvraag/melding
= Nog niet ingediend
Toegangscode Status Gemaakt op Geldig tot
- Ingediend
Z7NSK-6Q7Z6-L3F7]  Open 1$-07-2023 10:07  20-07-2023 10:07 n
= Berichten
v  :rlopen 05-10-2022 10:09  06-10-2022 10:09 n
- \Verzoeken
O oo 27-09-2022 09:16  25-09-2022 09:15 n
= Connecties
[ EENELIREN 27-09-2022 09:16  28-09-2022 09:16 n
- Connectie uitnodigingen
G  coocn 15-09-2022 15:54  16-09-2022 15:54 n
o SR el |
I  crioocn 30-08-2021 14:18  31-08-2021 14:18 n
G  -ropcn 04-08-2020 15:10  05-08-2020 15:10 n
L J woram st sooraniss [
I  -ropen 29-07-2020 16:56  30-07-2020 16:58 n
G Verlopen 14-02-2020 10:18  15-02-2020 10:18 n

© Gebruiken toegangscode

Je kan nu deze toegangscode delen met de persoon of personen met wie je een
connectie wil maken. Kies hiervoor een veilige methode om te voorkomen dat
anderen kennis kunnen nemen van de toegangscode.

De persoon waarmee een connectie gemaakt moet worden kan de toegangscode
gebruiken om een connectie tot stand te brengen.



MijnDNB > Aanvragen/meldingen > Connectie uitnodigingen

Connectie uitnodigingen

Toezicht

Hieronder vindt u een overzicht van uw openstaande en verlopen uitnodigingen. aan Vrage n

Start aanvraag/melding

© Aanmaken toegangscode

Nog niet ingediend
Toegangscode Status Gemaakt op Geldig tot
Ingediend

GSZAF-6M2Q7-KACOP  Verlopen 06-10-2022 16:29  07-10-2022 16:29 ﬂ
Berichten

Verzoeken

Connecties

vobod bbb

Connectie uitnodigingen

Deze gebruiker logt in op Mijn DNB, dienst Toezicht aanvragen, kiest voor de tab
Connecties en de subtab Uitnodigingen en vervolgt met onderstaande stappen.

Klik op de button ‘Gebruiken toegangscode’. Je ziet nu een pop-up scherm. Vul
daar de toegangscode in en klik op de button ‘Controleer code’.

Gebruiken toegangscode
Toegangscode:

Z7N5K-6Q7Z6-L3F7)

% Annuleren

Je ziet nu een pop-up scherm en als je akkoord bent klik je op de button ‘Bevestig
code’.
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Gebruiken toegangscode

Toegangscode: Z7NsK-6Q7Z6-L3F7)

Met het bevestigen van de door u opgevoerde toegangscode gaat u akkoord om als DLT cannectie gekoppeld te worden
aan:

Naam DLToes ¢

E-mailadres (zakelijk) ditocs@dnb.nlb

X Annuleren

Je ontvangt nu een melding dat de connectie is aangemaakt. Klik op de button OK

Eris een nieuwe connectie aangemaakt, deze is terug te vinden in het

Connecties overzicht

Je kan je connectie(s) nu inzien. Kies de tab Connecties en de subtab Connecties
De status vermeldt dat deze connectie nog wacht op bevestiging van de initiator
van de connectie.
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Miin DNB > Aanvragen/meldingen > Mijn connecties

Mijn connecties

Toezicht
aanvragen

Hieronder vindt u een overzicht van uw actuele connecties. &

Toegangscode

Z7NSK-6Q7Z6-L3F7] n

Naam E-mailadres (zakelijk) Status Start aanvraag/melding

DLTOO4 ¢ dit004@dnb.nlb Geaccepteerd - Wacht op bevestiging

Nog niet ingediend

Ingediend

Verzoeken

>

=

=

=  Berichten
=

- Connecties
>

Connectie uitnodigingen

De initiator kan nu de connectie bevestigen. Onderstaande stappen zijn voor de
initiator.

= Kies de tab Connecties en de subtab Connecties

= Ververs het scherm als er geen connectie staat.
* Klik nu op het akkoord (V-teken)-vinkje.

MinDNB > Aanvragen/meldingen > Mijn connecties

Mijn connecties

Hieronder vindt u een overzicht van uw actuele connecties. & ;—gﬁilrcahgte n

Naam E-mailadres (zakelijk) status Toegangscode _) Start aamtraag‘-‘me\dimg
ditoos ditoos@dnb.nl Geaccepteerd - Nog bevestigen ZINSK-8Q7Z6-L3F7) n _) NUQ niet ingediemd
O G:occepteerd - Bevestiod [ 3 n >  Ingediend
) D Geaccepteerd - Bevestigd [ ] n = Berichten
_ r_ Geaccepteerd - Bevestigd _L n ‘> Verzoeken
) Geaccepteerd - Bevestigd O ¢ n > Connecties
A Geaccepteerd - Bevestigd H n -  Connectie uitnodigingen

O Geaccepteerd - Bevestigd P n
Y Geaccepteerd - Bevestigd L n
- Geaccepteerd - Bevestigd O n

= Je ziet nu een pop-up scherm met de betreffende gegevens van de connectie.
= Klik op de button ‘Bevestigen’.



Bevestigen tot stand brengen connectie

De volgende persocn heeft de door u verstrekte uitnodiging geaccepteerd, met toegangscode:
2Z7N5K-6Q726-L3F7)

Om de connectie tot stand te brengen kiest u "Bevestigen”.

Naam ditoos

E-mailadres (zakelijk) dlitoos@dnb.nl

x Annuleren

Je ontvangt nu een melding dat de connectie is afgerond. Klik op de button OK.

De connectie is bevestigd.

Aanmaken machtiging voor formulieren

Nu de connectie is gemaakt kunnen beide personen elkaar voor formulieren
machtigen. Per formulier moet er een afzonderlijke machtiging tot stand worden
gebracht.

Om te kunnen machtigen moet het formulier al gestart en opgeslagen zijn, of al
zijn ingediend. In geval van een al ingediend formulier kan de gemachtigde het
alleen inzien en niet meer aanpassen.

Ga naar Mijn aanvragen/meldingen. Selecteer bijvoorbeeld de tab ‘Nog niet
ingediend’.
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Toezicht
aanvragen
Start aanvraag/melding
Nog niet ingediend

Ingediend

Verzoeken

Welkombij de dienst Toezicht aanvragen

Connecties

9
>
rd
- Berichten
_)
._)
=

Connectie uitnodigingen

Direct naar
Start aanvraag/melding Mijn aanvragen/meldingen Verzoeken

&

Connecties

In het voorbeeld hieronder is te zien dat een machtiging is verleend voor het
Meldingsformulier uitbestedingen sleutelfunctiewerkzaamheden.

Selecteer een formulier waarvoor je iemand wil machtigen en klik op de button
‘Machtigingen’. Bijvoorbeeld het Formulier overige aanvragen en meldingen.
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Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Nog niet ingediend

Nog niet ingediend

Hieronder vindt u het overzicht van opgeslagen formulieren. Deze fermulieren zijn nog niet ingediend bij DNB en blijven aanvr—ag en
voor een periode van 9o dagen voor u beschikbaar. Gerekend vanaf de datum waarop u het formulier voor het laatst heeft
gewijzigd. =»  Start aanvraag/melding
Aanvraag/melding Laatste wijziging Beschikbaar t/m - Nog niet ingediend
- Ingediend
Berichten
Meldingsformulier uitbestedingen B & Kopieren >
19-07-2023 10:44 17-10-2023 (&
sleutelfunctiewerkzaamheden 3 Verzosken
>  Connecties
© Verdergaan -  Connectie uitnodigingen

&) Kopigren

Kopie: Formulier reikwijdtevragen &1 13-07-2023 02:44 17-10-2023
= Machtigingen

@ Verwijderen

© Verdergaan

M Kopiéren
[Formulier overige aanvragen en
12-07-2023 13:22 16-10-2023
meldingen

= Machtigingen

@ Verwijdersn
© Verdergaan
) Kopigren
Formulier voor indienen aanvragen overig 18-07-2023 15:50 16-10-2023 (£

= Machtigingen

@ Verwijderen

Je ziet nu gegevens van het betreffende formulier. Klik op de button ‘Toevoegen
gemachtigde’ om een gemachtigde toe te voegen.

Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Nog nietingediend > Machtigingen

Machtigingen

_ . , Toezicht
Aanvraag/melding Formulier overige aanvragen en meldingen
Laatste wijziging 19-07-2023 aal’lvragen
- Start aanvraag/melding
Beheerder = Nog niet ingediend
Naam E-mailadres
- Ingediend
DLT004 ¢ ditoos@dnb.nlb © Beheerder wijzigen 3 Berichten
- Verzoeken
Gemachtigden )
= Connecties
Naam E-mailadres
= Connectie uitnodigingen

Dit formulier heeft geen machtigingen.

Je ziet nu een pop-up scherm met al jouw connecties. Selecteer de betreffende
connectie om deze voor het formulier te machtigen en klik op de button
‘Opslaan’.
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Toevoegen gemachtigde

Naam E-mailadres

aio0s 40

O o oo ooooao

% Annuleren

De persoon is nu gemachtigd voor het betreffende formulier. De gemachtigde
persoon kan het formulier zien in zijn aanvragen/ meldingen.

MijnDNB > Aanvragen/meldingen > Nognietingediend > Machtigingen

Machtigingen

_ - ‘ Toezicht
Aanvraag/melding Formulier overige aanvragen en meldingen
Laatste wijziging 19-07-2023 aanyv rag en
=  Start aanvraag/melding
Beheerder - Nog niet ingediend
Naam E-mailadres )
= Ingediend
DLT004 ¢ ditoo4@dnb.nib .
= Berichten
- \Verzoeken
Gemachtigden .
- Connecties
Naam E-mailadres
-  Connectie uitnodigingen
ditoos dit00S@dnb.nl % Intrekken machtiging

+ Toevoegen gemachtigde

Dit ziet degene die de machtiging op het formulier heeft gegeven
(voorbeeldscherm van de eigenaar).
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MijnDNB > Aanvragen/meldingen > Nog niet ingediend

Nog niet ingediend

Toezicht

Hieronder vindt u het overzicht van opgeslagen formulieren. Deze formulieren zijn nog niet ingediend bij DNB en blijven aanvrag en
voor een periode van 9o dagen voor u beschikbaar. Gerekend vanaf de datum waarep u het formulier voor het laatst heeft
gewijzigd. -  Start aanvraag/melding
Aanvraag/melding Laatste wijziging Beschikbaar t/m - Nog nietingediend
© Verdergaan - Ingediend
& Kopieren > Berichten
Formulier overige aanvragen en
“ 15-07-2023 15:06 17-10-2023
meldingen & Machtigingen - Verzoeken
@ Verwijderen - Connecties
© Verdergaan -  Connectie uitnodigingen

. N Kopiéren
Kopie: Aanvraagformulier @ Kop

18077077 14-12 1721023097

Dit ziet degene die de machtiging op het formulier heeft ontvangen
(voorbeeldscherm van gemachtigde)

Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Nog niet ingediend

Hieronder vindt u het overzicht van opgeslagen fermulieren. Deze formulieren zijn neg niet ingediend bij DNB en blijven aanvrag en
voor een periode van 9o dagen voor u beschikbaar. Gerekend vanaf de datum waarop u het formulier voor het laatst heeft
gewijzigd. =  Start aanvraag/melding
Aanvraag/melding Laatste wijziging Beschikbaar t/m = Nog niet ingediend
© Verdergaan ] Kopigren - Ingediend
Formulier overige
19-07-2023 15:06 17-10-2023 i
aanvragen en meldingen W Verwijderen = Berichten
\Verderg Ko - Verzoeken
Aanvraagformulier VWWGB
o 26-04-2023 17:18 25-07-2023 (@
3:95 - pdol25apr231 < Machtigingen & Verwiideren >  Connecties
= Connectie uitnodigingen



Samenwerken met machtigingen

Er kan niet gelijktijdig aan een formulier gewerkt worden. Als de ene persoon aan
het formulier werkt ziet de andere persoon dat het formulier uitgecheckt is.

MijnDNB > Aanvragen/meldingen > Mog nietingediend

Nog niet ingediend

Hieronder vindt u het overzicht van opgeslagen formulieren. Deze formulieren zijn nog niet ingediend bij DNB en blijven
vaor een periode van 90 dagen voor u beschikbaar. Gerekend vanaf de datum waarop u het formulier voor het laatst heeft
gewijzigd.

Aanvraag/melding Laatste wijziging  Beschikbaar t/m

i
Formulier overige aanvragen en .
15-07-2023 15:13 17-10-2023 =4
meldingen
Uitgechecked deor een andere gebruiker

Nog niet ingediend

Toezicht
aanvragen
Start aanvraag/melding
Nog niet ingediend

Ingediend

Verzoeken

Connecties

<
=
N
= Berichten
<
3
N

Fannartia nitnadininaan

Hieronder vindt u het overzicht van opgeslagen formulieren. Deze fermulieren zijn nog niet ingediend bij DNB en blijven
voor een periode van 9o dagen voor u beschikbaar. Gerekend vanaf de datum waarop u het formulier voor het laatst heeft
gewijzigd.

Aanvraag/melding Laatste wijziging  Beschikbaar t/m

Formulier overige

2

Uitgechecked deor een andere gebruiker

19-07-2023 15:06 17-10-2023
sanvragen en meldingen

© Verdergaan @) Kopiéren

= Machtigingen & Verw

Aanvraagformulier VWGB
3:95 - pdol25apr231

26-04-2023 17:18 25-07-2023 [

fjderen

Toezicht
adnvragen

Start aanvraag/melding
Nog niet ingediend
Ingediend

Berichten

Verzoeken

Connecties

N N a2

Connectie uitnodigingen

Pas als het formulier goed is afgesloten (met de button ‘Opslaan en/of Sluiten’)

kan de andere gebruiker verder.

Formulier voor het indienen voor overige aanvragen en meldingen

Stappen Inleiding
— Waarom vult u dit formulier in?
+ Inleiding
Verklaring U vult dit formulier in omdat u een aanvraag, melding, kennisgeving of notificatie wil doen waarvoor geen specifiek

formulier beschikbaar is in Mijn DNB, Dienst Toezicht aanvragen.
Gegevens onderneming

Gegevens
contactpersoon

Bij het invullen van dit formulier kunt u kiezen voor welke activiteit u toestemming wilt hebben van DNB of welke activiteit
u wil melden of notificeren.
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Als het formulier niet goed is afgesloten, bijvoorbeeld doordat je de webbrowser
sessie afsluit zonder op te slaan en te sluiten in Mijn DNB, blijft het formulier
uitgecheckt staan bij de andere gebruiker.

H dtoos, Regional Sanjoflex (1 -

U bent aangemeld als

diteos

MNamens
Regional Sanjoflex

90002768 (kvk)
Mijn gegevens >
Contact en veelgestelde vragen >
Over Mijn DNB >
alnaiay >
Wisselen van bedrijf >

EN  DNENC
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Intrekken machtiging voor formulieren

Machtigingen kunnen ook weer ingetrokken worden. Dit kan alleen gedaan
worden door de maker/ eigenaar van het formulier.

De eigenaar gaat hiervoor weer naar de tab ‘Mijn aanvragen/meldingen’ en
selecteert in dit voorbeeld de subtab ‘Nog niet ingediend’. Selecteer het

betreffende formulier en klik op de button ‘Machtigingen’.

Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Mog niet ingediend

Nog niet ingediend

Hieronder vindt u het overzicht van opgeslagen fermulieren. Deze formulieren zijn nog niet ingediend bij DNB en blijven aanvrag en
voor een periode van go dagen voer u beschikbaar. Gerekend vanaf de datum waarop u het formulier voor het laatst heeft
gewijzigd. -  Start aanvraag/melding
Aanvraag/melding Laatste wijziging  Beschikbaar t/m - Nog niet ingediend
Formulier everige zanvragen en
Id 1$-07-2023 15:34 17-10-2023
= Connectie uitnodigingen
I

Klik op de button ‘Intrekken machtiging’ van de betreffende persoon. Bevestig in
het pop-up scherm het verwijderen van de machtiging door op de button OK te
klikken. De machtiging is nu verwijderd en het formulier is niet meer zichtbaar bij
de eerder gemachtigde. In het geval een gemachtigde een bewerkt formulier nog
niet heeft opgeslagen gaan de wijzigen verloren.

Mijn DNB > Aanvragen/meldingen > Nog nietingediend > Machtigingen

Machtigingen
, , _ Toezicht
Aanvraag/melding Formulier overige aanvragen en meldingen
Laatste wijziging 19-07-2023 aanVI’age n
=  Start aanvraag/melding
Beheerder = Nog niet ingediend
Naam E-mailadres §
= Ingediend
DLT004 & dito04@dnb.nlb © Beheerder wiizigen 5 Berichten
= Verzoeken
Gemachtigden .
-  Connecties
Naam E-mailadres
=  Connectie uitnodigingen
ditoos ditoos@dnb.nl ® Intrekken machtiging

+ Toevoegen gemachtigde
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Beéindigen connecties

Bestaande connecties kunnen ook verbroken worden. Dat kan door beide
personen van de connectie gedaan worden. Wanneer één persoon de connectie
verbreekt, is deze voor beide verbroken. Als een connectie wordt ingetrokken
worden ook alle machtigingen van de afzonderlijke formulieren verwijderd.

Ga naar de tab ‘Mijn connecties/uitnodigingen’ en de subtab ‘Connecties’.
Selecteer daar de connectie die je wilt verwijderen en klik op de button
Verwijderen. Bevestig in het pop-up scherm het verwijderen van de connectie
door op de button JA te klikken. De connectie is nu verwijderd. Ook eventuele
onderliggende machtigingen van de connectie voor specifieke formulieren zijn
verwijderd.

Letop!

Als u de connectie met deze persoan verwijdert, dan worden ook alle over en weer uitgedeelde machtigingen voor
aanvragen/meldingen verwijderd.

Wilt u doergaan?




